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I. Glosario 

 

Acto procesal: actuación realizada por las partes del proceso, el juez o 

terceros involucrados en el proceso. Pueden ser, por ejemplo, los escritos de 

las partes o las resoluciones del juez. 

 

Casilla electrónica: Es un espacio virtual otorgado por el Poder Judicial a 

los Abogados, Fiscales, Procuradores, entre otros, para que puedan ser 

notificados con las Resoluciones Judiciales electrónicamente. Puede 

accederse a las casillas a través del Sistema de Notificaciones Electrónicas - 

SINOE. Es un servicio gratuito. 

 

Código de expediente: Es el código único otorgado a cada expediente 

judicial al momento de su creación. Está conformado por el número del 

expediente, el año de creación, la especialidad judicial, entre otros datos. 

 

 

Cuaderno judicial: Los procesos judiciales pueden estar conformados por 

varios cuadernos judiciales. Se abre un nuevo cuaderno por cada incidente 

en el proceso. Un incidente puede ser, por ejemplo, una apelación a una 

decisión del juez o una medida cautelar. El proceso principal se distingue de 

los otros por llevar el número 0.  
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Dependencia u Órgano Jurisdiccional: Es la sala o juzgado específico. Por 

ejemplo, 1º Juzgado Civil de Lima. 

 

Distrito judicial: Es la distribución geográfica de las Cortes Superiores de 

Justicia en el País.  

 

Especialidad: Es la materia que conoce el juez. 

 

Firma electrónica: Es la firma digital que, a través de un certificado digital, 

cumple todas las funciones de la firma hecha a mano. 

 

Folio: Es la numeración de la hoja que compone un documento. 

 

Instancia: Es el nivel jerárquico en el que se encuentra distribuido el Poder 

Judicial. 

 

Número de expediente: es el número de 5 dígitos otorgado por única vez 

a cada expediente judicial al momento de su creación. Es el primero en la 

secuencia de números que conforma el código de expediente. 

 

Secretario del Juzgado o Sala o Especialista: Trabajador del Poder 

Judicial encargado de asistir al Juez. 

 

Sede del Poder Judicial: Local físico del Poder Judicial, en el que se 

encuentran las Salas, Juzgados y demás dependencias. 

 

Tipo de expediente: el Expediente puede ser electrónico o físico, según se 

haya digitalizado y su administración se realice a través de las plataformas 

del Poder Judicial. 

Cuaderno principal 
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II. ¿Qué es el expediente judicial? 

 

Es el conjunto de actos procesales y documentos ingresados al proceso que 

se encuentra bajo custodia de los Auxiliares judiciales y se encuentra en la 

oficina del Secretario del Juzgado, de la Secretaría de la Sala o en la oficina 

del Juez que conoce el proceso (Arts. 136 y 137 del Código Procesal Civil).  

 

El expediente judicial puede ser leído gratuitamente por las partes, sus 

abogados y sus apoderados en la Sede del Poder Judicial en el que se 

encuentre. Asimismo, los lectores pueden tomarle notas o fotos (Art. 138 del 

Código Procesal Civil y Resolución Administrativa 093-2018-CE-PJ). 

 

¿Cómo conocemos los datos de un expediente judicial? 

 

Si hemos sido notificados por el Poder Judicial con un escrito o una 

resolución, debemos estar atentos a los siguientes datos, según seamos 

notificados en persona o a través de nuestra casilla electrónica: 

 

 

Notificación electrónica 
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Notificación física 

 

Si nosotros hemos ingresado un escrito, por ejemplo, una demanda, debemos 

estar atentos a los siguientes datos, según presentemos el escrito en persona 

o a través de la plataforma digital: 
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Cargo físico 
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Cargo digital 
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III. ¿Cómo solicitar una lectura del 

expediente judicial? 

 

Primero debemos ingresar a la plataforma web “El Servicio de Justicia en tus 

Manos” (SERJUS) (https://serjus.pj.gob.pe/).  

 

 

Luego, ubicaremos la sede judicial en el que se encuentra nuestro 

expediente. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://serjus.pj.gob.pe/
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Después, debemos escoger la opción de registrar “Solicitudes judiciales”. 

 

 

En esta página debemos llenar los datos de identificación que se solicita: 

documento de identidad, nombres y apellidos, nuestro correo electrónico, 

entre otros. Debemos además señalar el tipo de solicitante que somos: 
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Asimismo, debemos ingresar el código y el tipo del expediente que queremos 

leer. Luego, debemos ingresar el Órgano Jurisdiccional (OOJJ) en el que se 

encuentra nuestro expediente. Por último, se nos solicitarán los nombres y 

apellidos del Secretario o Especialista a cargo de nuestro expediente.  

 

 

Para completar la sección del OOJJ es necesario conocer la instancia, la 

especialidad y la dependencia judicial donde se encuentra nuestro 

expediente. A continuación, un ejemplo: 
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Toda esta información la podemos conocer a través de nuestra cédula de 

notificación (física o electrónica). 

 

En el tercer paso debemos elegir entre las opciones “Consultas y pedidos 

para trámite” y “Lectura de expediente” en los desglosables. 

 

 

Así, el sistema registrará nuestra solicitud y nos enviará una constancia a 

nuestro correo electrónico.  Se nos asignará una fecha y hora en la que 

podremos acudir a la sede del Poder Judicial que hayamos indicado para 

realizar la lectura del expediente. 
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Nos llegará una notificación del Módulo de Atención al Usuario (MAU) con la 

confirmación del registro de la solicitud al correo electrónico que señalamos. 
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IV. ¿Cómo hacer seguimiento a la solicitud 

de lectura del expediente judicial? 

 

Primero debemos ingresar a la plataforma web SERJUS 

(https://serjus.pj.gob.pe/). Luego, ubicaremos la sede judicial en la que se 

encuentra nuestro expediente. 

 

Después, debemos escoger la opción de seguimiento de “Solicitudes 

judiciales”. 

 

 

Luego, debemos ingresar los datos que nos solicitan: nuestro DNI y el 

número de Ticket que nos proporcionaron. 

 

https://serjus.pj.gob.pe/
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La página nos presentará el registro de nuestra consulta y su estado en 

tiempo real: 
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En pocos días, el Poder Judicial nos enviará una notificación a nuestro correo 

electrónico respecto del estado de nuestra solicitud.  
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Al revisar el seguimiento de nuestra solicitud en el SERJUS veremos que el 

estado ha cambiado de “nuevo” a “atendido”. 

 

 

Y, debajo, encontraremos el historial de mensajes. 

 

 

 

El área de archivo del Juzgado nos solicitará el número del expediente y el 

año a fin de poder ubicarlo. Nos preguntarán si deseamos hacer la lectura de 

algún documento en particular o de todo el expediente. Con ellos debemos 

coordinar la fecha y hora en la que podremos realizar la lectura física del 

expediente en la sede judicial correspondiente. 

 

Alternativamente, nos podrán programar una cita para realizar la lectura del 

expediente en el juzgado en el que este se encuentra. Vemos que el estado 

habrá cambiado de “nuevo” a “confirmado”. 
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V. ¿Cómo solicitar copias certificadas del 

expediente judicial? 

 

Podemos solicitarlas nosotros o nuestro apoderado. Para esto necesitaremos 

3 datos: 

1. El número del expediente o de la última resolución 

2. El número de hojas o folios que solicitaremos 

3. Conocer la sede del Poder Judicial en el que se encuentra el 

expediente.  
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Adicionalmente necesitaremos nuestro documento de identidad, en original 

y copia, y llenar el Formulario Único de Trámites (FUT) 

(https://aplicativo.pj.gob.pe/formularioadministrativo/).  

 

En el caso del apoderado será necesario que además cuente con una carta 

poder. 

 

El costo del trámite es de S/4.90 por hoja o folio. El pago podemos realizarlo 

presencialmente en las agencias del Banco de la Nación o en agentes Multired 

con el código 07447, o de manera virtual a través de la plataforma web 

Págalo.pe (https://www.pagalo.pe/) utilizando el mismo código. 

 

 

 

¡No olvides imprimir tu constancia de pago! 

 

Debemos presentar todos estos documentos en la Mesa de Partes de la sede 

del Poder Judicial donde se encuentra nuestro expediente. 

 

El plazo de entrega de las copias certificadas en la Corte Suprema, el Consejo 

Ejecutivo y las Cortes Superiores de Justicia es de 3 días como mínimo, y en 

la Gerencia General del Poder Judicial, de 4 días.  

https://aplicativo.pj.gob.pe/formularioadministrativo/
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Recibiremos una notificación a nuestro domicilio, un correo electrónico o una 

llamada telefónica para que podamos recoger nuestras copias certificadas en 

la misma Mesa de Partes.  

 

VI. ¿Qué es el Expediente Judicial 

Electrónico (EJE)?  

 

Desde el 2017, el Poder Judicial ha implementado esta herramienta digital 

que le permite a los usuarios interactuar con el expediente judicial de manera 

electrónica. De esta manera, por ejemplo, uno puede remitir un escrito al 

juez a través la Mesa de Partes Electrónica (MPE). Luego, el juez podrá 

revisarlo inmediatamente, emitir una resolución y notificarla a nuestra casilla 

electrónica de la parte a través del Sistema de Notificación Electrónica 

(SINOE). 

 

“El expediente completo, en línea” 

Dr. Héctor Lama More, Presidente de la Comisión de Trabajo del EJE 
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Sus principales componentes son: 

• La Mesa de Partes Electrónica (MPE) 

• El visor del expediente 

• La firma electrónica 

• El Sistema de Notificación Electrónica (SINOE) 

 

Advertencia: Todas las Cortes Superiores de Justicia han implementado el 

EJE, pero no se encuentra disponible para todas las especialidades. A 

continuación, un listado con las cortes y las especializades que sí lo han 

implementado: 

 

• Corte Superior de Justicia de Cañete 
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• Corte Superior de Justicia de Lima 

o Civil con subespecialidad comercial 

o Contencioso administrativo con subespecialidad en temas de 

mercado 

o Contencioso administrativo con subespecialidad tributario y 

aduanero 

 

• Corte Superior de Justicia de Lima Este 

 

• Corte Superior de Justicia de Lima Norte 

 

• Corte Superior de Justicia de Lima Sur 

 

• Corte Superior de Justicia de Puente Piedra-Ventanilla 

 

• Corte Superior Nacional de Justicia Penal Especializada 

 

• Cortes superiores de justicia con especialidad laboral-NPLT 

o Arequipa 

o Cajamarca 

o Callao 

o Cusco 

o Huánuco 

o Ica 

o Junín 

o La Libertad 

o Lambayeque 

o Lima 

o Lima Este 

o Lima Norte 

o Lima Sur 

o Piura 

o Puente Piedra-Ventanilla 

o Puno 

o Santa 

o Sullana 

o Tacna 

 

• Cortes superiores de justicia con especialidad en oralidad civil 

o Apurímac 

o Arequipa 
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o Ayacucho 

o Callao 

o Cajamarca 

o Huánuco 

o Ica 

o Junín 

o La Libertad 

o Lima 

o Lima Norte 

o Madre de Dios 

o Pasco 

o Piura 

o Puente Piedra-Ventanilla 

o Puno 

o Santa 

o Sullana 

o Tacna 

o Tumbes 

 

• Cortes superiores de justicia con especialidad en familia, y 

subespecialidad en violencia contra las mujeres e integrantes del 

grupo de familia: 

o Áncash 

o Amazonas 

o Apurímac 

o Arequipa 

o Ayacucho 

o Cajamarca 

o Callao 

o Cañete 

o Cusco 

o Huancavelica 

o Huánuco 

o Huaura 

o Ica 

o Junín 

o La Libertad 

o Lambayeque 

o Lima 

o Lima Este 

o Lima Norte 
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o Lima Sur 

o Loreto 

o Madre de Dios 

o Moquegua 

o Pasco 

o Piura 

o Puente Piedra-Ventanilla 

o Puno 

o San Martín 

o Santa 

o Selva Central 

o Sullana 

o Tacna  

o Tumbes 

o Ucayali 

 

 

VII. ¿Qué es el sistema de Consulta de 

Expedientes Judiciales (CEJ)? 

 

Es una plataforma web gratuita y de acceso público que nos permite buscar 

expedientes judiciales de la Corte Superior, según el código o los datos del 

expediente. En el CEJ podemos ver las resoluciones emitidas por las cortes y 

la información de nuestro proceso en tiempo real. 

 

Para acceder al CEJ debemos ingresar a su página web y llenar los datos que 

nos solicita (http://cej.pj.gob.pe/cej/). Podremos ubicar nuestro expediente 

mediante el uso de filtros (opción a) o por su código (opción b) 

 

Opción a: 

 

http://cej.pj.gob.pe/cej/
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Opción b: 

 

 

Una vez ingresados los datos, la página nos presentará la siguiente interfaz, 

según el número de cuadernos que tenga nuestro expediente. El cuaderno 

principal de nuestro expediente siempre llevará el número “0” en la secuencia 

antes digitada. 
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VIII. ¿Cuáles son los alcances del CEJ? 

 

En esta plataforma uno puede conocer los datos del EJE como las partes, la 

fecha de inicio, el estado del proceso, la ubicación del expediente, y la 

sumilla, entre otros. 

 

 

 

Aquí podemos ver el Órgano Jurisdiccional que conoce nuestro EJE, el juez y 

el especialista legal a cargo. 
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Asimismo, podemos conocer las partes involucradas en el proceso. 

 

 

 

Por otro lado, también podemos ver cuando una parte ha ingresado un escrito 

al expediente, pero no podemos conocer su contenido a través de esta 

plataforma. 

 

 

 

Igualmente, se pueden descargar las resoluciones que emita el juez y otros 

actos. Con este sistema podemos conocer la fecha en la que estos fueron 

notificados a las partes. Para leer la resolución debemos descargarla. 
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Para conocer los detalles de la notificación, debemos seleccionar esta 

ventana: 
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